
查找图书馆纸本文献 

查找文献信息的途径 

     图书馆提供各种各样的信息资源，除了必不可少的图书、期刊、工具书等传统纸质文献资源

外， 各种类型的全文数据库和多媒体声像资料的电子资源也逐渐成为图书馆收藏信息资源的重

点。 

    1. 图书馆书刊查询系统可以告诉你图书馆是否有你需要的纸本图书、报刊或声像资料。     登

录图书馆主页，进入图书馆馆藏查询系统，在此，你将得到准确的馆藏信息。 

    2. 当你需要的纸本图书或期刊文献找不到时，你可以尝试着检索图书馆购买

的数字资源（图书馆主页）。尤其是当你需要通过英语四六级或考研专家的辅

导时，你可以登录到图书馆主页教学科研辅助栏目，新东方为同学们提供了多

种英语四六级辅导材料和模拟试卷、清华在线提供考研专家的辅导资料需要查

找或期刊论文数据库。  

     3.你虽然查遍了图书馆的所有资源，也在 Web 上进行了长时间的检索，但是就是没能 在图

书馆找到你想要的文献。这时候怎么办？放弃？这可不是好的选择。 

     在查找文献遇到困难时，你应该想到图书馆求助图书馆学科馆员，学科

馆员会帮助你从其它图书馆或信息服务机构获取这些文献。目前，图书馆

相互间都建立了良好的馆际互借与文献传递关系。从某种意义上来讲，广

泛的馆际互借关系使图书馆的馆藏获得了无限的延伸，每个图书馆在为他

馆的读者提供文献服务的同时，也使本馆的读者可以享受到众多国内、甚

至国外图书馆的服务。信息资源共享已成为全世界的图书馆追求的最高服

务理念。 

  

纸本文献的组织 

      想像一下，你要开一家图书馆，手头上有几千本图书、几十种期刊和其

它一些资料。要怎样排放这些资料以便人们可以轻松找到想要的东西呢？当

馆藏图书增长到百万册时，你还能够保证人们可以轻松找到想要的资料吗？ 

      通常，图书馆按照文献所表达的中心内容来组织馆藏，这个中心内容就

是文献的主题。在每一种图书或期刊上架之前，馆员要根据文献的主题内容

为其分配一组号码，这个号码叫分类号。所有的文献都将依照分类号被组织

在一起。馆员确定分类号时要依据一定的规则，这个规则被称为“分类法”。我馆图书使用《中国

图书馆分类法》（简称中图法）分类。 
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1. 图书排架：对于同一主题的文献，图书馆会广泛收藏。因此， 你经常会在同一分类号

下发现多种不同的图书。为了准确定位每一种 图书，馆员在分类的同时会再为每一种

图书给予一个种次号。分类号和种次号的组合，可唯一标识每一本图书，并可以用于准

确定位馆藏地点。这组号码就叫索书号。 例如小说《士兵突击》的索书号

为  I247.52/71，其中 I247.52 是该书《中图法》分类号，71 是种

次号。 通俗地说，索书号就是图书在书架上的地址。每本书的题名页和封底右上角

上都贴有一张书标，索书号就打印在书标上。图书馆员都是按照书标上的这个号码为图

书定位的。 

 

图书排架的方法是：先按照分类号排序；同一分类号的，再按照种次号的顺序排列。例

如下列同一分类号的图书，按照其索书号的排列顺序为： 

    《英雄了》|   《兵者》  | 《长城谣》   | 《军事特区》   

 I247.52/94  | I247.52/96 |  I247.52/97    |  I247.52/98 

    2.期刊排架：期刊是根据该刊内容，按照《中图法》进行分类排列的；同一个分类号的期刊，

再按照期刊名称进行排序。 



 查找纸本图书 

    

   如果你想在图书馆借一本图书，你应该首先想到使用图书馆主页的馆藏检索系统（英文简称 OPAC）

检索该书的馆藏信息。 

   例如，你想借阅《红与黑》，在书目检索系统的检索框内输入书名“红与黑”或者著者司汤达，

点击检索。 

 

 



 

 

 

 

 

点击“定位” 



从检索结果中你会发现图书馆收藏有《红与黑》的多种版本，既有英文本的小说，也有英汉对照读

本和汉语读本，并由不同的出版社出版。 如果你想借阅一本《红与黑》，可以点击书名或馆藏链接，

了解该书的相信信息。在“书刊状态栏”中，已经被借出的图书，标明了该书的归还日期；标明“阅览”

状态图书，只允许在规定的馆藏地阅览，不允许外借；标明“可借”状态的图书，允许读者外借阅读。

点击“定位”查看图书所在位置，记录索书号、馆藏地、书刊状态到相应馆藏地借阅。 

     

  温馨提示：图书馆所有书刊都实行开架借阅，需要读者自己到书库里查找所需图书，因此，

建议你大致了解一下图书馆书刊是怎样分类组织排架的（参考“纸本文献的组织”）， 并一定

要注意记下所找图书的索书号与定位信息，进入书库按号索书，节省时间，避免盲目。 

  当你在书库或者阅览室查找图书遇到困难时，可以直接咨询身边的图书馆员，他们会帮助你

找到你所需要的图书。 

  

查找纸本期刊 

   许多同学都喜欢到图书馆阅读报刊，扩大知识面，提高综合素质。如何了解图书馆是否收

藏了自己喜欢的期刊呢？ 

      当然，你可以直接到书库，浏览期刊架或询问图书馆员。不过，还是建议你登录到图书馆主

页的馆藏查询系统，检索您喜欢的期刊或报纸是否订购。 

 


